1. Osobni podani: na Obecnim uradé v ufednich dnech a hodinach:
Ut, Ct: 08:00-12:00 / 13:00-16-00

2. Telefonické podani: 495 581 154

3. Neni-li Zadateli na ustné (osobné ci telefonicky) podanou Zadost informace
poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci takto poskytnutou za
dostacuijici, je treba podat Zzadost pisemné

4. Formular pisemné Zadosti naleznete nize na strance a mlzete jej dorucit
elektronicky na adresu podatelna@pnl.cz nebo posStou na adresu Obecni
urad Pfedmeérice nad Labem, Obrancd miru 18, 503 02 Predmérice nad
Labem

Ze zadosti by mély byt patrné tyto informace o Zadateli:
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu.

Neobsahuje-li Zddost tyto Udaje a zdroven jsou Udaje potfeba k vytizeni Zadosti o
informaci, Zadost se poté odloZi a do sedmi dnU se Zadateli zasle vyzva k doplnéni
informaci.

Osobni podani: na Obecnim Uradé v urednich dnech a hodinach:
Ut, Ct: 08:00-12:00 / 13:00-16-00

Telefonické podani: 495 581 154

Postou na adresu Obecni Urad Predmeérice nad Labem, Obrancd miru 18, 503 02
Predmérice nad Labem

Elektronicky na e-mail: podatelna@pnl.cz (v Zddosti nemusi byt aplikovan
elektronicky podpis)

Elektronicky datovou schrankou: jrda9er

V pfipadé, Ze je zadost podana pisemné musi splfiovat minimalné tyto nalezitosti:

o komu je Zadost uréena,
o jaka konkrétni informace je poZzadovana,

o kdo Zadost podava.



Ostatni Zaddosti a poddni se pfijimaji rovnéz na obecnim Uradé v urednich
hodinach.

Poskytnuti poZzadované informace od pfijeti podani nebo upresnéni zadosti

- do 15 dni s moznosti prodlouzeni na 25 dna. Prodlouzeni Ihaty je mozné pouze
ze zavaznych dlvod( s tim, Ze Zadatel je o prodlouzeni lh{ty informovan (§ 14
odst. 5, § 20 odst. 3 zdkona).

Nevztahuji-li se poZadované informace k plisobnosti obecniho uUtradu ¢i obce jako
pravnické osoby, zadost je odloZzena a tato skutecnost Zadateli sdélena (§ 14 odst.
3 pism. b) zdkona) - do 3 dnu od odlozZeni.

Je-li Zddost nesrozumitelna nebo formulovana pfilis obecné, je Zadatel vyzvan k
jejimu upresnéni (§ 14 odst. 3 pism. a) zdkona) - do 7 dn(i od podani.

Podani odvolani zadatelem po obdrzeni rozhodnuti o odmitnuti informace nebo
po marném uplynuti Ihity pro vytizeni Zadosti (§ 16, odst. 2 zakona) - do 15 dn.

Rozhodnuti odvolaciho orgdnu od predlozZeni odvolani povinnym subjektem - do
15 dnd.

Upresnéni nesrozumitelné nebo obecné formulované zadosti na vyzvu obecniho
uradu (§ 14, odst. 3, pism.a zakona) - do 30 dn( od doruceni vyzvy.

ZpUsob odvolani a jeho obsah:

e Osobné na Obecnim uradeée

« Postou na adresu Obecni Urad Pfedmérice nad Labem, Obranct miru 18,
503 02 Predmeéfrice nad Labem

» odvolani musi obsahovat popis Zzadosti o podani informace, které nebylo
vyhovéno, datum a misto poddni, odlivodnéni odvolani, podpis a bydlisté
Zadatele.

O odvolani rozhoduije:

e o0becni Urad - jedna-li se o informace spadajici do samostatné plsobnosti
obce,



« Vv pripadé, Ze obecni Urad neni schopen zcela vyhovét, poskytuje toto
odvolani ve IhGté 15ti dnl k nadfizenému orgénu (krajsky urad)

o krajsky urad - jde-li o informaci spadajici do prenesené plisobnosti.

O odvolani je nutné rozhodnout do 15 dnl od predlozZeni rozhodujicimu subjektu.
Pokud rozhodujici subjekt v uvedené lh(ité o odvolani nerozhodl, ma se za to, Ze
vydal rozhodnuti, kterym se odvolani zamita a napadené rozhodnuti potvrdil.
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace je prezkoumatelné
soudem.
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