Obec RFredmérice nad Labem

vypisuje vykErovéiizeni na pozici:
Administrativni a spisovy pracovnik

na polovéni pracovni Uvazek (4 hodiny/1 den)
Misto vykonu prace: Obecni diad Prednetice nad Labem.

Pozadavky :
- sttedoSkolské vzglani s maturitou,
- znalost zakona128/2000 Sb., o obcich, v platnéngazi
- uzivatelské schopnosti prace s PC, Internet
- praxe na obdobné pozici vitana.

Naplni prace:
-kompletni zajiSovani spisové sluzby a prace s dokumenmegm@rchivaci,
- zaji¥ovani archivace dokument
- zpracovani zadosti v rdmci zakona 106/1989 o svobodnénmifstupu
k informacim,
- CZECH POINT - zastupitelnost,
- zvéejnovani dokumerit na webovych strankach obce a klasick&dai deska,
- agenda zruSeni trvalého pobytu.

Prihlaska musi obsahovat:

- jméno, pijmeni a pipadre titul uchazee,

- datum a misto narozeni,

- statni gisluSnost a misto trvalého pobytu,

- ¢islo oktanského prkazu nebo dokladu o povoleni k pobytu,

- datum a podpis uchazs

- strukturovany Zivotopis, ve kterém uchazwede zejména Udaje o dosavadnich
zangstnanich a o odbornych znalostech a dovednostkalidich seféinnosti uvedenych
v ¢asti ,charakteristika pozice®,

- vypis z rejstiku tresfi ne starSi nez 3 ¢nice (ddasrt Ize nahraditestnym prohlaSenim),

- kopii dokladu o nejvysSim dosazeném sladi.

Platové podminky:dle zakona 564/2006 Sb., o platovych goaeh zanistnand ve
vefejnych sluzbach a sprgw platném zani.

Prihlasky lze podavat do:09.07.2018
Nastup na uvedenou pozici1.8.2018

Adresa, na kterou se pihlaska odesila:

Obecni fad Redmetfice nad Labem
Stanislava Markova , starostka,
Obrand miru 18,

503 02 Pedntfice nad Labem,
nebo na e-mail:predmerice@iol.cz



Kontaktni telefon: 495 581 154, 724 187 055
Po posouzeni nabidek uchax@emusi byt vybran zadny zajemce.
V Predneficich nad Labem dne: 19. 6. 2018

VyvéSeno dne: 19. 6. 2018

Stanislava Markovéa - starostka
ObeciPdnetice n/L



Vybérové Fizeni
87

§7 (1) Vybérové fizeni je podminkou pro
a) jmenovani do funkce vedouciho Gfadu a vedouciho Ufednika,
b) vznik pracovniho poméru na dobu neuréitou Gfednika zafazeného

1. v krajském uradeé,

2. v Magistratu hlavniho mésta Prahy,

3. v obecnim (fadé obce s rozSifenou pusobnosti,

4. v povéfeném obecnim Urfade,

5. v Ufadu méstského obvodu nebo méstské ¢asti tzemné ¢lenéného statutarniho mésta nebo

meéstské ¢asti hlavniho mésta Prahy, kterému je svéfen vykon pfenesené plsobnosti v rozsahu
povéreného obecniho Gradu.

87 (2) Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni (dale jen "ozndmeni") obsahuje Gdaje uvedené
v 86 odst. 2. VyhlaSuje-li se vybérové fizeni na funkci, do niZ lze jmenovat pouze fyzickou osobu,
ktera splnuje predpoklad podle 85, uvedou se v ozndmeni i tyto predpoklady. Spinéni pfedpokladi

podle 85 prokazuje zjemce ¢estnym prohlasenim.

§7 (3) Vybérové fizeni vyhlaSuje vedouci Gfadu oznamenim na Gfedni desce Ufadu Gzemniho
samospravného celku nejméné 15 dnl pfede dnem uréenym pro pFihlaSeni uchaze€t o jmenovani do
funkce vedouciho Gfednika nebo uchazecu o pfijeti do pracovniho poméru Ufednika podle odstavce 1
pism. b) (dale jen "uchaze¢") a sou€asné i zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.[7] Jde-li o
vybérové Fizeni na funkci vedouciho Ufadu, vyhlaSuje oznameni hejtman, primator nebo starosta.

87 (4) Uchaze¢ poda k Gzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlaSku. PFihlaSka
uchazec€e musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
c) statni pfisluSnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) Cislo obcanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,[4]

f) datum a podpis uchazece.
87 (5) K pfihlaSce se pfipoji doklady podle 86 odst. 4.
§7 (6) Nema-li prihlaSka nalezitosti stanovené v odstavci 4 nebo nejsou-li k ni pfipojeny doklady
podle 86 odst. 4, vedouci Ufadu vyzve uchazeCe, aby naleZitosti nebo doklady v pfiméfené Ihité

doplnil.

87 (7) Po uplynuti Ih(ty podle odstavce 3, pfipadné podle odstavce 6 pfeda osoba uvedena v
odstavci 3 pfihlasky vybérové komisi






